Ie Instituto de Economi

Tutorial:

Envio de Documentos para a Secretaria J°
de poés-graduacao - via SIGA



U Envie os documentos via SIGA para a
Secretaria de Pds-Graduacao

(Relatdrio de Verificagdo de Escrita Original e
Declaracao de Ciéncia do Orientador)

b -
PERFIL DO ALUNO

Todos os dados referentes ao seu cadastro pessoal, vida académica e requisitos para defesa de
dissertagao/tese estao presentes em seu perfil.

Sem o Anre Duas Sakasar

Na pagina principal do SIGA, ao rolar para o lado
direito da tela, voce vera uma caixa de destaque
laranja com 0 aviso:

Atengao
A Envio de arquivo para a secretaria

(exceto documentos pessoais)




@ Faca o upload do documento.

Apos clicar, abrira a janela “Envio de Arquivo”.

* Clique em “Escolher arquivo” e selecione o
documento em seu computador.

 Digite uma descri¢ao clara (Relatorio de Verificagao
de Escrita Original).

Apos fazer o upload do
documento, clique em
"Enviar".



Acompanhamento do Status:

Apo6s o envio, o status de cada documento podera ser
visualizado no préprio SIGA:
» Nao verificado: Aguardando analise;

e Aceito: Documento aprovado;
* Rejeitado: Documento recusado (verifique o motivo

para reenviar corretamente).

« =H Notificagoes por E-mail
* 0 SIGA enviara automaticamente notificacoes para o
e-mail cadastrado, informando o resultado da

verificacao de cada documento.
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